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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale

Elemente Numele si prenumele Functia Data |Semnitura
privind
responsabilii/
|__operatiunea
0 1 2 3 -
1.1.[Elaborat prof. Eugenia Tonita [Inspector 24.11.2017 Wq
scolar ¥ |
1.2 Verificat prof. Steluta Caraion  |[Inspector scolar|24.11.2017 | ,%/
Igen eral adjunct i
1.3|Avizat jurist Sofica Dinca IConsilier 28.11.2013:
" juridic ANy i'_"”
1.4/Aprobat prof. Elena Mihailescu Inspector scolar|28.11.2017 :
general ‘/{“ %
ol

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Editia/ revizia in|Componenta revizuita [Modalitatea [Data de la care se aplica
cadrul editiei reviziei prevederile editiei sau
| reviziei editiei
0 1 2 3
2.1. Editia 1 28.11.2017
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

ISmpul Exemplar
difuzarii nr.
informare |1 iconducere inspector scolar general Mihailescu Elena
informare |2 executie presedinte comisie RED  (Caraion Steluta

Compartiment |Functia Numele si prenumele |[Semnéituri

informare/ |3 executie icomisie RED lOlteanu Georgica

1&]311{331‘ C Vulpoiu Melania
lonitd Eugenia

Diaconu Corina
IStoianovici Gheorghe
Sofian Adriana

Toza Silvia

Tuta Magdalena
Belciu Mari Elena

Gingasu Liliana
Arcadie Puisor
Moisescu Olimpiu
Toader Marioara
Magearu Corina
Eftene Nicolae
Micescu Nicolae
arhivare 4 Isecretariat secretar Anton Adriana
informare |5 lexecutie informatician Tudose Lucian

4. Scopul procedurii operationale:

- prezenta procedura este elaboratd, la nivelul inspectoratului scolar, cu scopul dezvoltirii spatiului de
organizare a resurselor educationale deschise realizate de comunitatea cadrelor didactice din judetul Calarasi;
stabileste modul de realizare a activititii, comisiile, compartimentele s1 persoanele implicate;

asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului:

- asigurd comunicarea ierarhica eficienta;

asigurarea transparentei si corectitudinii deruldrii activititilor de evaluare si selectie a resurselor
educationale deschise;

- garantarea tratamentului egal si a nediscrimindrii personalului din invitamintul preuniversitar.

S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Procedura se aplica cadrelor didactice, membrilor comisiilor implicate in evaluarea si selectarea

resurselor educationale deschise.
Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:
- postarea pe site-ul ISJ a Notei MEN nr.808 din 03.11.2017;
- stabilirea calendarului activititilor;
- informarea unitétilor de invatdmant din judet cu privire la procedura de evaluare s1 selectie a resurselor
educationale deschise:;
- realizarea spatiului de organizare a resurselor educationale deschise pe site.
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S. Referinte normative

- Nota MEN nr.808 din 03.11.2017;

-http://programe.ise.ro/
-https://www.apti.ro/sites/default/files/brosuraCC0v72CuBleeduri.pdf
-https://www.manuale.edu.ro/
-https://www.eucopyright.com/ro/ce-este-proprietatea-intelectuala

- Strategia Nationala privind Agenda Digitala pentru Romania 2020;

- Legea 1/2011 cu modificarile ulterioare.

6. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. |[Termenul [Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

lcrt.

L. Procedura  |Prezentarea, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere
asumarea responsabilitatilor

2. Procedura  [Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara la nivelul unuia sau

loperationald |jmai multor compartimente din cadrul unitatn

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.

1. [P.O. Procedura operationala

7 |[E. Elaborare

3. |V. Verificare

4. |A. Aprobare

5. |Ap. Aplicare

6. |Ah Arhivare

7. [I.S.J.Calarasi Inspectoratului Scolar Judetean Calarasi

8. ICA. IConsiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean
9. IM.E.N. Ministerul Educatiei Nationale

10 [RED Resurse Educationale Deschise

11 |CC IConsiliul Consultativ al disciplinei
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7. Descrierea procedurii

Prezenta procedura se aplicd unitatilor de invatamant preuniversitar de stat, centrului judetean de resurse
si asistenta educationald, denumit in continuare CJRAE, unitatilor de invatamant special, palatului copiilor,
clubului sportiv scolar, toate acestea denumite in continuare unitati de invatdmant de stat.

Procedura operationald prezintd pasii de urmat pentru organizarea procesului de depunere, verificare si
evaluare a resurselor educationale deschise.

8.1. Propunerea resurselor educationale deschise la nivelul unitatii scolare

Cadrele didactice pot propune resurse educationale deschise: diferite tipuri de materiale de invatare,
suporturi de curs, liste de referinte s1 liste de lecturi, proiecte, experimente si demonstratii, programe
scolare, ghiduri pentru profesori, articole, module, prezentari, care acopera atat sfera curriculara, cat si
cea extracurriculara. Pe langa materialele propriu-zise, conceptul de Resurse Educationale Deschise poate
cuprinde si instrumente specializate precum software-ul necesar dezvoltdrii, folosirii s1 livraru
materialelor educatioanele, precum si comunitatile virtuale de invatare s1 instruire. Elaborarea acestora se
realizeaza cu respectarea legislatiel in vigoare privind proprietatea intelectuald/dreptul de autor.

8.2. Calendarul de depunere

e piana la data de 10 a fiecarei luni, cadrele didactice vor depune dosarelor la secretariatul ISJ
Calarasi,

e pana la data de 30 a fiecarei luni, va avea loc evaluarea dosarelor de catre membrii Consiliilor
Consultative pe discipline/activitati extrascolare si afisarea listei cu rezultatele evaluarii;

e pe parcursul lunii urmadtoare, pe site-ul httn://www.isj-cl.ro in butonul RESURSE
EDUCATIONALE DESCHISE, vor fi incarcate resursele educationale declarate admise.

8.3. Descrierea etapelor
8.3.1. Etapa de depunere
Fiecare solicitant va depune personal la secretariatul ISJ Calarasi, conform calendarului, un
dosar ce va contine:
-Fisa de identificare RED (Anexa 1 la nota M.E.N. nr. 808/03.11.2017)
-DVD-ul/CD-ul cu formatul electronic al RED, semnat pe fiecare pagina s1 scanat
Pe DVD/CD vor fi scrise cu marker permanent urmatoarele elemente de identificare:
numele s1 prenumele, tipul RED, disciplina/aria curricularad/etc., nivelul de invatamaént/clasa;
-Declaratia pe proprie raspundere privind proprietatea intelectuala/dreptul de autor (Anexa 2).

8.3.2. Etapa de preluare a documentelor
1. Inspectorul scolar pentru fiecare disciplind/activitdti extragcolare preia dosarele de la
secretariatul ISJ Calarasi.

8.3.3. Etapa de evaluare
1. Inspectorii scolari pe discipline/activitati extrascolare convoaca Consiliului Consultativ in

vederea evaluarii RED.
2. Membrii C.C. analizeaza resursele educationale deschise in conformitate cu fisa de evaluare (Anexa 3) si

cu criteriile generale de redactare (Anexa 4).
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3. Membrii C.C. vor evalua cu Admis/Respins (Anexa 3) si vor intocmi un proces verbal cu rezultatele
evaluarii RED depuse (Anexa 5) si o listd, in format electronic, cu documentele admise s1 respinse.

4. Presedintele C.C. va preda lista, in format electronic, DVD-urile/CD-urile informaticianului pentru
publicare pe site-ul ISJ Calarasi.

8.3.4. Etapa de publicare

Resursele educationale deschise evaluate si selectate vor fi integrate, lunar, in spatiul virtual de
organizare a resurselor educationale deschise, de catre informaticianul inspectoratului scolar. Informaticianul
ISJ Calarasi va prelua de la inspectorii scolari pe discipline/activitéti extrascolare listele aprobate de membrii
Consiliilor Consultative impreuna cu formatul electronic al resurselor educationale si le va afisa pe site-ul
www.is]-cl.ro in butonul RESURSE EDUCATIONALE DESCHISE, pe parcursul lunii urmatoare.

8.4. Criterii de evaluare si selectie

8.4.1. Materialul educational este declarat ,,admis” daca indeplineste, simultan, urmatoarele conditii:
- respecta criteriile generale de redactare ( Anexa 4);
- respecta criteriile de calitate ( Anexa 3)
- a obtinut un punctaj de minimum 80 de puncte.

8.4.2. Criterii eliminatorii
- Fisa de identificare RED incompleta
- Nerespectarea criteriilor de calitate
- Nerespectarea criteriilor generale de redactare

8.6. Atributii

a) Inspectoratul Scolar Judetean Calarasi

e Informeaza cadrele didactice cu privire la demararea procesului de publicare si organizare a RED
e Realizeaza si transmite Consiliilor Consultative planificarea lunara in vederea evaluarii materialelor
pentru anul scolar in curs

 Analizeaza si1 evalueaza resursele educationale, conform fige1 de evaluare (Anexa 3) 1 intocmeste
procesul verbal de evaluare materiale ( Anexa 5)

e Publica pe site-ul propriu: informarea cadrelor didactice, procedura, lista resurselor educationale
deschise Admise/Respinse, depuse la sediul ISJ si posteaza in butonul RESURSE EDUCATIONALE
DESCHISE, RED admise.

b) Consiliile Consultative
e Sorteaza resursele educationale deschise depuse de cadrele didactice, in vederea evaluarii s1 publicarii;
e Stabilesc numarul de evaluatori pentru fiecare resursa educationala deschisa;
e C(Centralizeaza propunerile s1 evalueaza resursele educationale deschise depuse de cadrele didactice;



Enspecturatul Scolar PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I
udetean Calarasi : ;

Privind crearea retelei de resurse educationale deschise

: 9 Nr. exemplare: 3
in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Calarasi

\Compartiment | i 7 LENEN vzl O .
: i : Nr. exemplare: 0
|Curriculum si inspectie .
Pagina 1/11
scolara

Exemplar: 1

8.4. Dispozitii finale

-Nu se admit contestatii privind rezultatele procesului de evaluare

-Responsabilitatea privind drepturile de autor aferente materialelor elaborate de catre cadrele didactice
revine strict autorilor
-Materialele postate nu au statutul de publicatii, neavand ISBN sau ISSN
-Materialele RED transmise nu vor fi evaluate daca nu sunt insotite de toate documentele necesare
-Materialele RED respinse la evaluare pot fi depuse din nou dupa remedierea deficientelor constatate

9. Responsabilitati

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea I 11 111 IV V
Crt. (operatiunea)

0 1 9 L 4 5
1. |Inspectori scolari E
5 [Inspector scolar general adjunct V
3. |Inspector scolar general A
4. |Membrii Consiliului Consultativ "

p
5. |Informatician
Ah|

10. Anexele care fac parte integranta din prezenta procedura:

- Fisa de identificare RED ( Anexa 1)

- Declaratia de autenticitate (Anexa 2)

- Fisa de evaluare RED ( Anexa 3)

- Criteri1 generale de redactare (Anexa 4)

- Proces verbal evaluare materiale RED ( Anexa 5)
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Anexa 1

Nr. de inregistrare ISJ Calarasi ............/...............

FISA DE IDENTIFICARE RESURSE EDUCATIONALE DESCHISE

DATE DE IDENTIFICARE PERSONALA:

Numele §1 PrEnUINe AREOMIIEL ...vivvsosnnivivissiusisivessusasissodosssbonssdisnsstolandsbesssmsirs tons sdesaasndsisst shmst sababrab e s s st
Unitaten de IVBIBIMBIL..........oocommcinmmiviveirieiisassiessssnasgsssnsshossssiesniunssssansons S avbntsboasbossnsisio i saasasasaramisasssson
Dnscaplinia de INCAATALE..............iiceeesiemisarmonionsosiontismsonssssssssssuriisasasssmrosh svds

INFORMATII PRIVIND MATERIALULUI RED:
DSIMITITes NCSUTSCL COUCHIIOLBIC ;...  civiiviissiisaiosdanrisiiassintssasinisasionsonssusannssssstnis bbb pussdaens sorsosios toonssntbiotsivesins

T OMA/ S CUITA QS CTTETE . evneeeeeeeeeee e e et eee e e e e et e e e

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Scopul materialului propus*
O Didactic (de utilizat la clasa)
O Pentru elev (de utilizat pentru elevi)
O De documentare pentru cadrele didactice

O Altele
(*)Se va bifa optiunea.

Nivel de invatdmant/clasa: ..........................
Ana curriculard/Domeniu/Disciplina (Modul de studit): .......ooeeevveeeveeeeeeeeereereennnn,

Tipul de material didactic *
O Curricular

O Extracurricular
(* )Se va bifa optiune

Competente vizate:
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Anexa 2
DECLARATIE
Subsemnatul (a) cJemitimat on C.1, or ... :
seria............., eliberat de .........cc.occveererrunnennnnnn , la data de ....................., autor al Resurse1 Educationale cu
BEIELEL . oiceinrsasoninnsasnssnnssiibaraasastsnes chis nssbennnanisd e sansisissanetsunthetinesdienmmesinibns seer s dndoh s a s R e Faa e ARt an wa g rEARAL s SR AR EUSRRY
cadru didactic 1a unitatea de INVEEEMBI,.........ic it viasississinisiaiss sosisssssasassasssis bonssisansssesossnnabsvidadasnussassnas
SPOCIALIZATOR. . . ocuciivsinvndrissoinacssississubaiesainsntos iaasuhnsi isbnsnissssrsnddsess tosiosnis sososnnkononsus s insshess vonnhats pions Fosiiinas babda sashinisess

declar pe propria raspundere ca lucrarea de fata este rezultatul muncii mele, pe baza cercetarilor mele s1 a
informatiilor obtinute din surse care au fost citate si indicate conform normelor etice in note si in bibliografie.
Declar ¢d nu am folosit in mod tacit sau ilegal munca altora si cé nicio parte din material nu incalca

drepturile de proprietate intelectuald ale cuiva, persoana fizica sau juridica.

Semnatura,
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Anexa 3
Fisa de evaluare RED
N“mEfprenumE a“tﬂr: ------- T T T R N R T T E N L T R TR E RSN RTINS RS RS T NR TSRS RRES NSNS LRSS RS RS2SR R L 02 0 L] FESERFR SIS SRR RN AEEE AREEEE
Unitatea de invﬁtﬁmﬁnt:i IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII SRS FR AR R RN ER AR R R R R R R R R R R EE R RN R R R RN EEE R
Denumirea resursei educationale propuse:
Domeniul de aplicabilitate/Disciplina de InVAtAMANE: ....covveeireenrenirenisnnrssenssecsncsnessnsennes
Clas‘a:lli-'ll*il*il‘ilii‘ll*ll*ll‘l‘lli"lll --------------- L]
Nr. Criterii de calitate Punctaj | Evaluare | Argumente
crt.
l Respectd corectitudinea stiintificd a continuturilor 20
9 Continuturile resursei educationale deschise sunt coerente, concise si bine 20
elaborate din punct de vedere metodologic si terminologic
3 Este in conformitate cu cerintele curriculare/extracurriculare aprobate de 20
Ministerul Educatiei Nationale
Contribuie la formarea si dezvoltarea competentelor din programa 10

4 |scolard/activitatile extracurriculare permitand intelegerea
/consolidarea/recapitularea/aprofundarea/extinderea continuturilor

Incurajeazi gandirea creativi, perspectivele comparative, spiritul critic si 10
flexibil.

Contine teme care si permita transferul cunostintelor in viata cotidiana, 10
relationarea cu alte domenii ale cunoasterii, deschiderea spre alte disciplinf:'
isi domenii, rezolvarea de exercitii si probleme, teme de reflectie, aplicatii
[etC.

1.1. Mentioneaza sursele bibliografice folosite in cadrul lucrdrii: titlul] 5
lucrarii, autorul acesteia, editura unde a fost publicata lucrarea si anul de|
aparitie.

1.2. Resursa educationala deschisa este originala

g [Respectarea criteriilor generale de redactare 5

TOTAL 100

Rezultat: (admis sau reSpins):......ccceeceevmeemeeveereeeeranns

Recomandari:
Pentru obtinerea statutului ,,ADMIS”, se vor opera urmatoarele modificari:

Evaluatori:
Nume s1 prenume, Semnatura,
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Anexa 4

CRITERII GENERALE DE DE REDACTARE
PENTRU RESURSELE EDUCATIONALE DESCHISE

Format: A4.

Marginile paginii: stinga: 3 cm, dreapta: 2 cm, sus: 2 cm, Jos: 2 cm.

Spatiere intre randuri: 1,5 linii;

Alinierea textului: intre marginile din stanga si dreapta (justified);

Primul rand al fiecarui paragraf va avea o indentare de 1,25 cm;

Font: Times New Roman, cu dimensiunea de 12 puncte, utilizind obligatoriu diacriticele specifice
limbii romane. Caracterul literelor: cursiv /italic- pentru cuvintele de origine strdina, titluri de carti
sau periodice, aldine/bold-pentru titlurile capitolelor si subcapitolelor; diacritice;

Numerotare pagini: in josul paginii, numarul paginilor centrat;

Numele si prenumele autorului, unitatea de invatamant, titlul materialului, (font Times New Roman
cu dimensiunea 14, bold); Specificarea nivelului de invatamant/clasa;

Marimea maximi a resurselor educationale, de tip media (imagini, prezentari, animatii) sau software,
este de 15 MB;

Precizarea resurselor bibliografice s1 web.
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Anexa S
PROCES VERBAL EVALUARE MATERIALE RED
Incheiat astizi, .......cocoererereerreeeereenenes in sedinta Consiliului Consultativ la disciplina......................
................................................................... cu ocazia evaluarii materialului1 RED cutema .......cccoeevvnivvnnnnn,
GEDUS 06 CHITE ADAL wooveseomorsoessosesseseese soeesseesssessserssmseromsesomsesssmssessssmsseses PTOTESOE 18 unitatea de
mVatamant i S A AR
Membm desemnan dm cadrul Cﬂnsﬂlulul Cnnsultatw au evaluat matena]ul RED mentmnat si au
acordat, in baza Grilei de Evaluare anexate, domeniul ............cccoooiiiiiiiiiiiiiininineinee, ., rezultatul

In consecinti, in urma procesului de evaluare materialul RED a fost ADMIS/RESPINS* si va fi postat pe
PISHIOTINA.... .. .o oniiiiniiiniiensivinisnssiiosisasabonssnbasasnnss huasss

*In cazul respingerii materialului sunt consemnate urmatoarele deficiente:

Membrii comisiei de evaluare:

Inspector scolar,

lllllllllllllllllllllllllllllllllll
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